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[bookmark: _Toc223246404][bookmark: _Toc255048924][bookmark: _Toc338322069]Раздел 1.                                       Общие положения.

1.1. [bookmark: _Toc255048925][bookmark: _Toc255048965][bookmark: _Toc338322070]Общие сведения о Запросе предложений.
ОАО «Ямальская железнодорожная компания» (далее – Заказчик Запроса предложений) Извещением, опубликованным в Единой информационной системе Российской Федерации (http://www.zakupki.gov.ru/) (Далее – ЕИС) пригласил юридических и физических лиц, индивидуальных предпринимателей к участию в открытом Запросе предложений (далее - Запрос предложений) «На право заключения договора поставки дизельного топлива по ТУ 0251-083-00151638-2011 класс 5, вид 4 для заправки тепловозов ОАО «ЯЖДК».
1.1.1. [bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]Запрос предложений проводится на основании приказа ОАО «ЯЖДК».
1.1.2. Запрос предложений не является торгами (конкурсом, аукционом) или публичным конкурсом в соответствии со статьями 447 ‑ 449 части первой и статьями 1057 ‑ 1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации, и не накладывает на  Заказчика обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации.
1.1.3. В рамках Запроса предложений, в Извещении о его проведении и в настоящей Документации о Запросе предложений используются термины, определенные в подразделе 1.2. настоящей Документации о Запросе предложений.
1.2. [bookmark: _Toc255048926][bookmark: _Toc255048966][bookmark: _Toc312070689][bookmark: _Toc338322071]Термины и определения.
1.2.1. Запрос предложений – конкурентная закупка, не являющаяся торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447 – 449 Гражданского кодекса Российской Федерации или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057 ‑ 1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, по результатам проведения которой лучшей признается заявка на участие в запросе предложений, содержащая лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, представленная участником, наиболее полно соответствующим требованиям документации о запросе предложений.
1.2.2. Заказчик Запроса предложений (Заказчик) – ОАО «Ямальская железнодорожная компания».
1.2.3. Документация о Запросе предложений – комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях и правилах проведения Запроса предложений, правилах подготовки, оформления и подачи заявок на участие в Запросе предложений участником процедур закупки, критериях и порядке оценки и сопоставления заявок, а также об условиях заключаемого по результатам Запроса предложений.
1.2.4. Заявка на участие в Запросе предложений -  комплект документов, содержащий предложение участника процедур закупки о заключении договора, направленный Заказчику по форме и в порядке, установленными документацией о Запросе предложений.
1.2.5. Участник Запроса предложений (Участник) – участник закупки, представивший Заказчику заявку на участие в  запросе предложений в порядке, установленном извещением, документацией о Запросе предложений.
1.2.6. Участник процедур закупки - любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника процедур закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника процедур закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника процедур закупки, от которых Заказчик получил письменное (или в форме электронного документа) уведомление о намерении принять участие в процедурах закупки, или запрос документации о закупке, или запрос о разъяснении положений документации о закупке.
1.2.7. Комиссия по закупкам – комиссия,  формируемая и утверждаемая Заказчиком в целях подведения итогов конкурентной закупки, а также, при необходимости, подведения итогов отдельных этапов и процедур закупки.
1.2.8. Начальная (максимальная) цена договора (предмета запроса предложений) – предельная цена товаров, работ, услуг, являющихся предметом запроса предложений.
1.2.9. Единая информационная система (ЕИС) – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг (www. zakupki.gov.ru.).
1.3. [bookmark: _Toc255048927][bookmark: _Toc255048967][bookmark: _Toc312070690][bookmark: _Toc338322072] Нормативные основы регулирования порядка проведения Запроса предложений.
Нормативными основами проведения настоящего Запроса предложений являются:
· Гражданский кодекс Российской Федерации[footnoteRef:1]; [1:  За исключением статей  447 – 449 части первой и статей 1057 – 1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации] 

· Локальные нормативные акты Общества;
· Извещение о проведении Запроса предложений;
· Документация о Запросе предложений.
1.4. [bookmark: _Toc255048929][bookmark: _Toc255048969][bookmark: _Toc312070692][bookmark: _Toc338322074] Прочие положения.
1.4.1. Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Заявки на участие в Запросе предложений, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов Запроса предложений.
1.4.2.  Заказчик обеспечивает конфиденциальность всех полученных от Участников Запроса предложений сведений, в том числе содержащихся в Заявках на участие в Запросе предложений. Предоставление этой информации другим Участникам Запроса предложений или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящей Документацией о Запросе предложений.
1.4.3. До истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений Заказчик может внести изменения в извещение и документацию о запросе предложений. До начала проведения процедуры вскрытия заявок на участие в запросе предложений Заказчик вправе продлить срок подачи заявок на участие в запросе предложений и соответственно перенести дату и время проведения процедуры вскрытия заявок. До подведения итогов закупки Заказчик вправе изменить дату рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов запросов предложений. Такое изменение или дополнение размещаются в ЕИС. 
1.4.4. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений, а также завершить процедуру запроса предложений без заключения договора по его результатам в любое время, при этом Заказчик, не возмещает участнику запроса предложений  расходы, понесенные им в связи с участием в процедурах запроса предложений. 
1.4.5. Извещение об отказе от проведения открытого Запроса предложений размещается Заказчиком  в ЕИС.
1.4.6. После размещения извещения об отказе от проведения открытого запроса предложений Заказчик по письменному запросу участника закупки возвращает поданную им заявку на участие в запросе предложений, включая обеспечение заявки на участие в запросе предложений в случае, если оно было предоставлено участником, в порядке, предусмотренном документацией о запросе предложений.
1.4.7. Заказчик признает несостоявшимся Запрос предложений в случае, если по запросу не подана ни одна заявка на участие в Запросе предложений. Если по результатам рассмотрения, соответствующей требованиям документации о Запросе предложений была признана только одна заявка или по результатам оценки заявок Комиссией по закупкам не был выбран победитель, Запрос предложений так же признается несостоявшимся. При наличии единственного участника закупки его заявка рассматривается, и в случае соответствия заявки и участника закупки требованиям документации о Запросе предложений с таким участником заключается договор.
1.4.8.  Формы 2-9 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений оформляются в соответствии с настоящей Документацией о Запросе предложений. 








































[bookmark: _Toc168993562][bookmark: _Toc170127190][bookmark: _Toc172981145][bookmark: _Toc173245449][bookmark: _Toc223246405][bookmark: _Toc255048930][bookmark: _Toc255048970][bookmark: _Toc312070693][bookmark: _Toc338322075]Раздел 2.    Инструкция по участию в открытом Запросе предложений.

2.1. [bookmark: _Toc255048931][bookmark: _Toc255048971][bookmark: _Toc312070694][bookmark: _Toc338322076]Общий порядок проведения Запроса предложений.
Запрос предложений проводится в следующем порядке:
· публикация Извещения о проведении Запроса предложений;
· предоставление Документации о Запросе предложений;
· разъяснение Заказчиком положений Документации о Запросе предложений (по мере необходимости);
· подготовка Заявок на участие в запросе предложений;
· подача Заявок на участие в запросе предложений и их приём;
· изменения в Заявках на участие в запросе предложений и их отзыв;
· вскрытие конвертов с Заявками на участие в запросе предложений;
· рассмотрение и оценка Заявок на участие в запросе предложений;
· принятие решения о результатах Запроса предложений;
· уведомление Участника, заявка которого признана лучшей;
· размещение результатов в ЕИС;
· подписание Договора.
2.2. [bookmark: _Toc255048932][bookmark: _Toc255048972][bookmark: _Toc312070695][bookmark: _Toc338322077]Публикация Извещения о проведении Запроса предложений.
Извещение о проведении Запроса предложений публикуется в соответствии с п. 1.1.1.
Иные публикации не являются официальными и не влекут никаких последствий для Заказчика.
2.3. [bookmark: _Toc255048933][bookmark: _Toc255048973][bookmark: _Toc312070696][bookmark: _Toc338322078]Предоставление Документации о Запросе предложений.
Документация о Запросе предложений находится в открытом доступе в ЕИС. Желающие получить Документацию о Запросе предложений на бумажном носителе имеют право получить Документацию о Запросе предложений, направив письмо Заказчику с просьбой предоставить Документацию о Запросе предложений на бумажном носителе. Срок предоставления Документации о Запросе предложений: с «25» января по «29 » января  2016 г.
2.4. [bookmark: _Toc255048934][bookmark: _Toc255048974][bookmark: _Toc312070697][bookmark: _Toc338322079]Разъяснение положений Документации о Запросе предложений.
Участники процедур закупки, вправе обратиться к Заказчику за её разъяснениями. Датой начала предоставления участникам процедуры закупки разъяснений положений документации о запросе предложений, является дата, следующая за днем размещения извещения и документации о запросе предложений в ЕИС.
Запрос направляется на имя Генерального директора ОАО «Ямальская железнодорожная компания» Крафта Якоба Соломоновича на адрес электронной почты sozyrw89@yandex.ru  в отсканированном виде с печатью участника в формате PDF.
Заказчик обязуется ответить на любой вопрос, связанный с разъяснением Документации о Запросе предложений, который он получит не позднее, чем за 5 (пять) рабочих дней до истечения срока приёма Заявок на участие в Запросе предложений. При этом копия ответа (без указания источника запроса) размещается в ЕИС не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений.
2.5. [bookmark: _Toc255048935][bookmark: _Toc255048975][bookmark: _Toc312070698][bookmark: _Toc338322080] Подготовка Заявок на участие в Запросе предложений 
Участник должен подготовить Заявку на участие в Запросе предложений, которая состоит из:
· письма о подаче Заявки на участие в Запросе предложений;
· коммерческого предложения;
· технического предложения;
· форм и документов, подтверждающих квалификацию и правоспособность Участника Запроса предложений.
2.5.1. Требования к подготовке письма о подаче Заявки на участие в Запросе предложений: 
2.5.1.1.  Основным документом, определяющим суть Заявки на участие в Запросе предложений, является письмо о подаче Заявки на участие в Запросе предложений, которое должно быть подготовлено в строгом соответствии с формой, установленной в настоящей Документации о Запросе предложений, – Письмо о подаче Заявки на участие в Запросе предложений (Форма 1).
2.5.1.2.  Коммерческое предложение дополняет письмо о подаче Заявки на участие в Запросе предложений и рассматривается только как приложение к нему (Форма 2).
2.5.1.3.  К письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений прикладываются документы, подтверждающие квалификацию и правоспособность Участников, а также последовательная опись документов (Форма 9) за подписью Руководителя или Уполномоченного лица. 
Ответственность за некачественно и недобросовестно оформленные документы несёт Участник Запроса предложений.
2.5.2. Требования к подготовке коммерческого предложения:
2.5.2.1.  Коммерческое предложение должно быть подготовлено в соответствии с формой, установленной в настоящей Документации о Запросе предложений и в полном соответствии с условиями разделов 3, 4 и 5.
2.5.2.2.   Цена договора, предлагаемая участником, определяется в соответствии с правилами настоящей Документации о Запросе предложений и должна включать в себя расчет стоимости по договору, с учетом всех объектов и статей затрат возникающих в рамках договора.
2.5.2.3.  Расчет цены необходимо выполнять в рублях РФ с учетом всех затрат, налогов, пошлин, сборов и других обязательных платежей согласно действующему законодательству РФ. В расчете цены должны быть учтены все инфляционные ожидания и финансовые риски, учитывающие сроки оказания услуг.
Цена, указываемая в Заявке на участие в Запросе предложений, не должна превышать указанную начальную (максимальную) цену договора (предмета закупки). 
2.5.3. [bookmark: sub_1111]Обязательные требования к благонадежности Участника.
2.5.3.1.  Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки.  Поставщик должен обладать гражданской правоспособностью, иметь регистрацию в установленном порядке.
2.5.3.2. [bookmark: sub_1112]Отсутствие процесса ликвидации участника закупки - юридического лица и решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.
2.5.3.3. Не приостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в запросе предложений.
2.5.3.4. Отсутствие сведений об Участнике и их Субподрядчиках/Соисполнителях закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренным Федеральным законом от 18.07.2011г. № 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц", и в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".
2.5.3.5.  Отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в запросе предложений не принято.
2.5.3.6. Обладание гражданской правоспособностью, правоспособностью юридического лица для заключения и исполнения условий Договора.
2.5.3.7. Деятельность Участника должна быть безубыточной за последний завершенный год.
2.5.3.8. Отсутствие у ОАО "ЯЖДК" информации о наличии вступивших в законную силу судебных решений о недобросовестном исполнении Участником договорных обязательств.
2.5.3.9. Отсутствие фактов предоставления Участником недостоверных сведений и документов в рамках закупочной процедуры.
2.5.4. Обязательные квалификационные требования к Участнику.
2.5.4.1. Участник должен быть производителем, либо иметь официально оформленные отношения с заводами-изготовителями дизельного топлива, что должно подтверждаться  копиями подтверждающих документов (дилерский договор, разрешение на поставку). 
2.5.4.2.    Наличие опыта – осуществление Участниками за последние три года, предшествующих дате окончания срока подачи Заявок, поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг), аналогичных по характеру, объему и степени сложности поставкам товаров (выполнению работ, оказанию услуг), являющихся предметом закупки.  
      2.5.4.3.  Деловая репутация (в том числе участие в судебных разбирательствах) – Участник должен иметь положительную деловую репутацию, в том числе: отсутствие у компании просроченных обязательств перед бюджетом и внебюджетными фондами, а также кредиторами, отсутствие фактов возбуждения уголовных и административных дел. В подтверждение чего Участник должен представить точные сведения по законченным или находящимся в процессе судебным разбирательствам за последние три года.
2.5.4.4.  Требования к качеству оказания услуг.
[bookmark: _Toc182371977][bookmark: _Toc182906247][bookmark: _Toc184801745]Согласно требованиям технического задания Заказчика (Раздел 3 Документации Открытого запроса предложений).
2.5.5. Перечень документов, подтверждающих соответствие  Участников квалификационным требованиям настоящей документацией.
2.5.5.1. Предложение о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги, работы (Форма 1, Форма 2, Форма 3).
2.5.5.2. Анкета Участника (Форма 4).
2.5.5.3. Справка о выполнении аналогичных поставок Участником (Форма 5).
2.5.5.4. Деловая репутация Участника (Форма 6).
2.5.5.5. Согласие на заключение договора в редакции Заказчика (Форма 7).
2.5.5.6. Копии бухгалтерских отчетностей организации, по формам, утвержденным приказом Минфина 
России «О  формах бухгалтерской отчетности организаций» за два предшествующих календарных года с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу таких документов в налоговый орган.
2.5.5.7. Копия сведений о среднесписочной численности работников за два предшествующих календарных 
года по  форме, утвержденной Федеральной налоговой службой в соответствии с пунктом 3 статьи 80 Налогового кодекса Российской Федерации.
2.5.5.8. Копии документов, подтверждающих официально оформленные отношения с заводами изготовителями дизельного топлива (дилерский договор, разрешение на поставку).
2.5.5.9. Копии паспортов продукции, сертификатов соответствия дизельного топлива  оформляемые заводом–
изготовителем должны содержать: наименование и марку Товара, сведения об изготовителе (включая адрес), нормативные значения характеристик (установленные по ТУ 0251-083-00151638-2011), фактические значения этих характеристик, определенные по результатам испытаний, номер партии (резервуара, из которого отобрана данная проба), дату изготовления, дату проведения анализа, а также сведения о наличии (наименование и содержание) или отсутствии в топливе присадок. Паспорт должен быть подписан руководителем предприятия-изготовителя или уполномоченным лицом и заверен печатью предприятия-изготовителя.
2.5.6. Перечень документов, подтверждающих правоспособность Участников:
2.5.6.1. Копия свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц, зарегистрированном до 01 июля 2002 г. (в случае создания юридического лица до указанной даты) или после 01 июля 2002 г. (в случае создания юридического лица после указанной даты), выданного уполномоченным органом Российской Федерации или иного государства, либо Копия свидетельства о внесении в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных до 01 января 2004 г. (в случае регистрации индивидуального предпринимателя до указанной даты) или после 01 января 2004 г. (в случае регистрации индивидуального предпринимателя после указанной даты) (для индивидуальных предпринимателей), выданного уполномоченным органом Российской Федерации или иного государства (заверенные руководителем организации).
2.5.6.2. Оригинал выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), 
выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), содержащие сведения об Участнике, о месте жительства индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), датированной не ранее чем за 6 (шесть) месяцев даты опубликования Извещения о проведении Запроса предложений.
2.5.6.3. Копии учредительных документов (Устав) со всеми изменениями, заверенные руководителем 
предприятия.  Копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц).
2.5.6.4. Копии свидетельств о внесении в единый государственный реестр юридических лиц записи о
 государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица, копии свидетельств о внесении в единый государственный реестр индивидуального предпринимателя записи о государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы физического лица (для индивидуальных предпринимателей).
2.5.6.5. Заверенные руководителем копии документов, подтверждающих полномочия лица на осуществление
 действий от имени Участника – юридического лица (решение о назначении или об избрании, либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Участника без доверенности (руководитель)). В случае если от имени Участника действует иное лицо, также представляются доверенности, выданные физическому лицу/лицам на осуществление действий от имени Участника, заверенные печатью Участника и подписанные руководителем или уполномоченным им лицом. В случае, если такая доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, должна представляться копия документа, подтверждающая полномочия данного лица заверенная печатью Участника и подписанная руководителем Участника.
2.5.6.6. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица, заверенная
 руководителям предприятия / индивидуального предпринимателя, по месту нахождения / жительства на территории Российской Федерации.
2.5.6.7. Справка (оригинал) из уполномоченного налогового органа об исполнении обязанностей по уплате
налогов и сборов, страховых пеней и налоговых санкций (в соответствии с Приказом Федеральной налоговой службы от 21 января 2013г. № ММВ-7-12/22@), а также об отсутствии задолженности по платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды, датированная не ранее чем за 6 (шесть) месяцев до даты опубликования Извещения на участие в  Запросе предложений.
2.5.6.8. Справка (оригинал) из уполномоченного территориального органа (Комитет по делам о несостоятельности и банкротстве или аналогичный орган) по месту регистрации Участника об отсутствии возбужденного в отношении Участника дела о несостоятельности (банкротстве), датированной не ранее даты опубликования Извещения о проведении Запроса предложений. Или письменное заявление Участника об отсутствии возбужденного в отношении Участника дела о несостоятельности (банкротстве) на дату подачи Заявки, представленное на бланке Участника и подписанное уполномоченным лицом.
2.5.6.9. Справка (оригинал), подтверждающая, что на имущество Участника не наложено ареста и не открыто исполнительное производство в отношении Участника, выданная уполномоченным территориальным органом (территориальное подразделение Федеральной службы Судебных Приставов РФ или аналогичный орган) по месту регистрации Участника датированной не ранее даты опубликования Извещения о проведении Запроса предложений. Или письменное заявление Участника о том, что на имущество Участника не наложено ареста и не открыто исполнительное производство в отношении Участника на дату подачи Заявки, представленное на бланке Участника и подписанное уполномоченным лицом.
2.5.6.10. В случае если Участник не может представить требуемый документ, он  должен приложить справку, составленную в произвольной форме, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую необходимые подтверждения соответствия конкретному требованию.
2.5.7.  Требования к оформлению Заявки на участие в Запросе предложений.
В случае установления факта подачи одним участником процедур закупки двух и более заявок на участие в запросе предложений при условии, что поданные ранее заявки на участие в запросе предложений таким участником не отозваны, все заявки на участие в запросе предложений такого участника процедур закупки, поданные в отношении данного запроса предложений, не принимаются к рассмотрению.
2.5.7.1.  Все документы, входящие в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. В этом случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен идентичный нотариально заверенный перевод этих документов на русский язык. 
2.5.7.2.  Все суммы денежных средств в документах, входящих в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть выражены в российских рублях за исключением нижеследующего. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами, с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли, исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.
2.5.7.3.  Каждый документ, входящий в Заявку на участие в Запросе предложений, должен быть подписан Руководителем или Уполномоченным лицом Участника.
2.5.7.4.  Каждый документ, входящий в Заявку на участие в Запросе предложений, должен быть скреплен печатью[footnoteRef:2] Участника (на нотариально заверенные копии документов и/или документы, переплетенные типографским способом (брошюры, книги и др.), требование подписи Руководителя или Уполномоченного лица и скрепления документов печатью Участника Запроса предложений не распространяется). [2:  Документы должны быть скреплены круглой печатью организации, содержащей её полное фирменное наименование и указание на место её нахождения] 

2.5.7.5.  Все без исключения листы Заявки на участие в Запросе предложений должны быть пронумерованы.
2.5.7.6.  Документы, входящие в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть обязательно упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение листов. Если Заявка на участие в Запросе предложений состоит из нескольких томов, каждый том рекомендуется прошить с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию листов. 
2.5.7.7.  В формах и документах Заявки, заполняемых по образцам, приведенным в настоящей Документации (Раздел 5 Документации), не допускаются никакие изменения, кроме дополнения их требуемой информацией. Содержащиеся в формах таблицы и формуляры должны быть заполнены по всем графам. Причина отсутствия информации в отдельных графах должна быть объяснена.
2.5.8.   Участник Запроса предложений должен подготовить 1 (один) оригинал и 1 (одну) бумажную копию Заявки на участие в Запросе предложений, оформленные в соответствии с требованиями документации. В случае расхождений между ними преимущество будет иметь оригинал. 
2.5.8.1. Никакие исправления в тексте Заявки на участие в Запросе предложений не имеют силы, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «Исправленному верить», собственноручной подписью Руководителя или Уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением, и печатью Участника.
2.5.8.2. Заявка на участие в Запросе предложений запечатывается в конверт, обозначаемый словами «Заявка на участие в Запросе предложений» и отметкой «ОРИГИНАЛ».  Копии заявки запечатываются в конверт, обозначенный словом «КОПИЯ». На конвертах с заявками  на участие в Запросе предложений необходимо указать следующие сведения:
· наименование и адрес Заказчика в соответствии;
· полное наименование Участника и его почтовый адрес;
· номер и название предмета Запроса предложений.
· слова «Не вскрывать до 11-00 (время местное Заказчика) «1» февраля 2016 года». 
2.5.8.3. После этого запечатанные конверты с Заявкой и ее копиями помещаются в один внешний конверт, который должен быть надежно запечатан и опечатан сургучной печатью или печатью Участника. На внешнем конверте указывается информация, указанная в п. 2.5.8.2.   
2.6. [bookmark: _Toc280286288][bookmark: _Toc283662035][bookmark: _Toc312070699][bookmark: _Toc338322081]Подача Заявок на участие в Запросе предложений и их прием.
Участники должны обеспечить доставку своих Заявок на участие в Запросе предложений по адресу Заказчика: 629300, Ямало-Ненецкий автономный округ, г. Новый Уренгой, ул. Привокзальная, д.1, (2 этаж, каб. № 31).
      Контактное лицо по техническим вопросам:
Колеватов Александр Владимирович – Начальник отдела снабжения, телефон (3494) 92-11-35
      Контактные лица по вопросам заполнения и предоставления документации:
Остроухова Елена Валерьевна – начальник сектора организации закупок, телефон (3494) 92-11-79
e-mail: sozyrw89@yandex.ru
В случае направления Заявки на участие в Запросе предложений через курьерскую службу рекомендуется уведомить представителя курьерской службы или курьера о режиме работы Заказчика.
Режим работы Заказчика Запроса предложений: 
понедельник - пятница с 8:30 до 17:00 (время местное Заказчика Запроса предложений), 
перерыв на обед - с 12:30 до 14:00 (время местное Заказчика Запроса предложений).
Заказчик начинает принимать Заявки на участие в Запросе предложений с 08-30 (местное время Заказчика) «25» января 2016 года,  по адресу Заказчика, указанному в п. 2.6. настоящей документации.
Заказчик заканчивает принимать Заявки на участие в Запросе предложений до 09-30 (время местное Заказчика Запроса предложений) «1» февраля 2016 года, по адресу Заказчика, указанному в п. 2.6. настоящей документации.
Ответственность за несвоевременную подачу Заявки на участие в Запросе предложений несет Участник.
Заявки на участие в Запросе предложений, полученные позже установленного выше срока, будут отклонены Заказчиком без рассмотрения независимо от причин опоздания. Данное условие распространяется и на Заявки на участие в Запросе предложений, полученные Заказчиком по почте. В этом случае срок их подачи определяется по дате и времени получения корреспонденции Заказчиком.
Заказчик выдает расписку о получении Заявки на участие в Запросе предложений с указанием даты и времени получения лицу, доставившему конверт.
2.7. [bookmark: _Toc338322082]Порядок возврата заявки, поступившей после истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений, либо в случае отказа Заказчика от проведения открытого запроса предложений.
Заявка на участие в запросе предложений возвращается Заказчиком по запросу участника процедур закупки.
2.8. [bookmark: _Toc338322083]Требования к сроку действия Заявки на участие в Запросе предложений.
Заявка на участие в Запросе предложений действительна в течение срока, указанного Участником в письме о подаче Заявки на участие в Запросе предложений. В любом случае этот срок не должен быть менее чем 180 календарных дней со дня, следующего за днем проведения процедуры вскрытия поступивших конвертов с Заявками на участие в Запросе предложений. Указание меньшего срока действия заявки на участие в запросе предложений является основанием для ее отклонения.
2.9. [bookmark: _Toc280286289][bookmark: _Toc283662036][bookmark: _Toc312070700][bookmark: _Toc338322084]Изменения в Заявках на участие в Запросе предложений и их отзыв.
Участник может изменить, дополнить или отозвать свою заявку на участие в запросе предложений после ее подачи при условии, что Заказчик получит письменное уведомление о замене, дополнении или отзыве предложения до истечения установленного в документации о запросе предложений срока подачи заявок на участие в запросе предложений. 
Никакие изменения и дополнения к Заявкам на участие в Запросе предложений после окончания срока их представления не принимаются.
В случае изменения Заявки на участие в Запросе предложений Участник должен оформить новую Заявку на участие в Запросе предложений в соответствии с требованиями документации о Запросе предложений, запечатать в конверты  с дополнительной надписью «Взамен представленного ранее» и указать дату этого представления. В этом случае представленные ранее конверты вскрываться не будут.
В случае дополнений к Заявке на участие в Запросе предложений Участник должен оформить необходимое дополнение в соответствии с требованиями Документации о Запросе предложений, запечатать в конверты с дополнительной надписью «В дополнение к представленному ранее» и указать дату этого представления. 
Уведомление об отзыве Заявки на участие в Запросе предложений может быть также направлено в виде отсканированного документа в формате *pdf по электронной почте с последующим представлением оригинала документа, оформленным за подписью Руководителя или Уполномоченного лица Участника и полученным не позднее срока окончания приёма Заявок на участие в Запросе предложений. 
Заказчик вправе не возвращать Заявки на участие в Запросе предложений Участникам в тех случаях, если Участник не направил уведомление об отзыве Заявки на участие в Запросе предложений или направил, но с нарушением установленных выше сроков.
2.10. [bookmark: _Toc280286290][bookmark: _Toc283662037][bookmark: _Toc312070701][bookmark: _Toc338322085]Вскрытие конвертов с Заявками на участие в Запросе предложений
Заказчик проводит публичную процедуру вскрытия поступивших конвертов с Заявками на участие в Запросе предложений, начиная с 11-00 (время местное Заказчика Запроса предложений) «1» февраля  2016 года, по адресу 629300, Ямало-Ненецкий автономный округ, г. Новый Уренгой, ул. 26 съезда КПСС, д. 3. 
На процедуре вскрытия Заявок на участие в Запросе предложений могут присутствовать представители Участников, своевременно подавших Заявки на участие в Запросе предложений. 
Для присутствия на данной процедуре Участникам рекомендуется не позднее 
09:30 часов (время местное Заказчика Запроса предложений) «1» февраля 2016 года связаться с указанными выше контактными лицами Заказчика и предупредить о своём намерении и прибыть по вышеуказанному адресу за 15 минут до начала процедуры вскрытия конвертов.
Для подтверждения права присутствия на процедуре вскрытия конвертов с Заявками на участие в Запросе предложений представителям Участников следует иметь при себе направление на процедуру вскрытия конвертов, подписанное Руководителем или Уполномоченным лицом Участника (Форма 8), и оригинал расписки Заказчика в получении конверта с Заявкой на участие в Запросе предложений. Присутствующие представители Участников регистрируются. При вскрытии заявок на участие в запросе предложений объявляются следующие сведения:
· наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и адрес места нахождения  каждого участника процедур закупки, заявка на участие в запросе предложений которого вскрывается;
· предложение по цене договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), содержащееся в заявке на участие в запросе предложений, другие сведения, которые Заказчик считает необходимым внести в протокол вскрытия конвертов. 
При проведении вскрытия заявок Заказчик вправе запросить у представителей участников запроса предложений, присутствующих на процедуре вскрытия заявок, разъяснения положений поданных заявок на участие в запросе предложений. 
В случае если по истечении срока подачи заявок на участие в запросе предложений подана только одна заявка на участие в запросе предложений, то такая заявка на участие в запросе предложений вскрывается, проводится ее анализ, рассмотрение и оценка в порядке, установленном документацией о запросе предложений.
2.11. [bookmark: _Toc255048939][bookmark: _Toc255048979][bookmark: _Toc312070702][bookmark: _Toc338322086]Анализ, рассмотрение и оценка Заявок на участие в Запросе предложений.
[bookmark: _GoBack]Комиссия по закупке, с привлечением экспертов, рассматривает предложения участников закупки и подводит итоги запроса предложений не позднее «15» февраля 2016 года.
До подведения итогов закупки Заказчик вправе изменить дату рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов запросов предложений.
2.11.1. Рассмотрение Заявок.
2.11.1.1. Заказчик проводит анализ заявки на участие в запросе предложений на соответствие формальным требованиям документации о запросе предложений, в том числе на:
· соответствие предмета заявки на участие в запросе предложений предмету закупки, указанному в документации о запросе предложений, в том числе по количественным показателям (количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг);
· наличие и надлежащее оформление документов, определенных документацией о запросе предложений;
· наличие согласия участника закупки с условиями проекта договора, содержащегося в документации о запросе предложений;
· наличие обеспечения заявки на участие в запросе предложений, если в документации о запросе предложений установлено данное требование;
· не превышение предложения по цене договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), содержащегося в заявке на участие в запросе предложений, над начальной (максимальной) ценой предмета запроса предложений (договора), установленной Заказчиком.
2.11.1.2. Заказчиком проводится проверка информации об участниках запроса предложений, в том числе осуществляется оценка правоспособности, платежеспособности и деловой репутации участника с привлечением службы безопасности.
2.11.1.3. Заказчик вправе запросить участников запроса предложений о предоставлении разъяснений положений поданных ими заявок на участие в запросе предложений. 
2.11.1.4.  Заказчик с письменного согласия участника запроса предложений может исправить очевидные арифметические и грамматические ошибки в заявке участника. 
2.11.1.5. При наличии расхождений между суммами, выраженными словами и цифрами, предпочтение отдается сумме, выраженной словами. 
При наличии расхождений между единичной расценкой и общей суммой, полученной в результате умножения единичной расценки на количество, преимущество имеет единичная расценка, за исключением случаев, когда, по мнению Заказчика, совершенно очевидно произошла грубая ошибка в постановке знака десятичной дроби в единичной расценке. В таких случаях преимущество имеет общая сумма, а единичная расценка должна быть исправлена. 
2.11.1.6. Заказчик вправе не обращать внимания на мелкие недочеты, несоответствия и погрешности, которые не оказывают существенного влияния на условия, предлагаемые участником запроса предложений и на возможности участника запроса предложений, связанные с выполнением обязательств по договору.
[bookmark: _Ref263072065][bookmark: _Ref310555233]2.11.1.7. По результатам анализа заявок и проверки информации об участниках запроса предложений Заказчик представляет Комиссии по закупке информацию для принятия решений, в том числе предложения по отклонению заявки на участие в запросе предложений в случае несоответствия участника запроса предложений обязательным требованиям, установленным в документации о запросе предложений, а также в случае, если предложенная участником цена договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), превышает начальную (максимальную) цену предмета запроса предложений (договора), указанную в извещении о проведении запроса предложений или документации о запросе предложений, а также по другим основаниям.
[bookmark: _Ref316507407]2.11.1.8. По результатам анализа заявок и проверки информации об участниках запроса предложений, проведенных Заказчиком, Комиссия по закупке вправе отклонить заявку на участие в запросе предложений в следующих случаях:
· Несоответствия предмета заявки на участие в запросе предложений предмету закупки, указанному в документации о запросе предложений, в том числе по количественным и качественным показателям (несоответствие количества, качества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг).
· Отсутствия документов, определенных документацией о запросе предложений, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике запроса предложений или о закупаемых товарах (работах, услугах).
· Отсутствия обеспечения заявки на участие в запросе предложений, если в документации о запросе предложений установлено данное требование.
· Наличия предложения о цене договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), превышающего начальную (максимальную) цену предмета запроса предложений (договора), установленную Заказчиком. 
· Наличие сведений об участнике запроса предложений в федеральном реестре недобросовестных поставщиков.
2.11.1.9. Антидемпинговые меры. В случае снижения Участником закупки цены договора более чем на двадцать пять процентов начальной цены договора, Участник закупки должен представить в составе заявки обоснование цены договора, включающее структуру цены и пояснительную записку по каждой из позиций структуры цены с приложением документов, обосновывающих стоимость материалов, используемых при выполнении работ, оказании услуг, а также стоимость поставляемых товаров. При отсутствии такого обоснования или в случае, если Комиссия по закупкам придет к выводу о необоснованности предложенной цены, Комиссией по закупкам  принимается решение об отклонении заявки на участие в Запросе предложений.
2.11.2. Порядок оценки заявок.
Оценка Заявок на участие в Запросе предложений проводится в соответствии с критериями и методикой оценки, утвержденными Заказчиком. Критерии оценки, порядок оценки и сопоставления заявок приведён в Приложении 1 к данной документации.
2.12. [bookmark: _Toc279325389][bookmark: _Toc255048941][bookmark: _Toc255048981][bookmark: _Toc312070704][bookmark: _Toc338322088]Принятие решения о результатах Запроса предложений.
2.12.1.  На основании результатов рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений Комиссией по закупке  могут быть приняты следующие решения:
· о выборе лучшей заявки на участие в запросе предложений;
· об отклонении всех заявок на участие в запросе предложений и признании запроса предложений несостоявшимся;
· об отказе от проведения запроса предложений;
· о проведении дополнительной оценки заявок на участие в запросе предложений.
 2.12.2. Решение Комиссии по закупке оформляется протоколом, в котором помимо общих сведений о закупке (наименования предмета и способа закупки, Заказчика, номера и даты извещения о проведении закупки) должны содержаться следующие сведения:
· о месте, дате, времени проведения процедуры вскрытия заявок на участие в запросе предложений, об участниках, представивших заявки на участие в запросе предложений на процедуру вскрытия заявок на участие в запросе предложений; 
· о принятом решении;
· в случае принятия решения о выборе лучшей заявки, указываются наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физического лица), адрес места нахождения и цена предложения участника, представившего заявку на участие в запросе предложений, признанную лучшей.
2.12.3 Протоколы, составляемые в ходе проведения запроса предложений, размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через 3 (три) рабочих дня со дня подписания таких протоколов.
Заказчик обеспечивает размещение сведений о результатах Запроса предложений в ЕИС.
2.13. [bookmark: _Toc280286294][bookmark: _Toc283662041][bookmark: _Toc312070705][bookmark: _Toc338322089]Уведомление Участников о результатах Запроса предложений.
[bookmark: _Ref78704350]Заказчик Запроса предложений в письменной форме уведомляет участника, представившего Заявку на участие в запросе предложений, признанную лучшей, о результатах Запроса предложений. 
2.14. [bookmark: _Toc312070706][bookmark: _Toc338322092]Подписание Договора.
2.14.1. [bookmark: _Ref310534791]Договор заключается на основании протокола по подведению итогов запроса предложений на условиях, указанных в документации о запросе предложений, и в заявке, поданной участником запроса предложений, с которым заключается договор. Цена договора, заключаемого по итогам запроса предложений, не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), установленную Заказчиком при проведении запроса предложений, цену договора, указанную в заявке участника, с которым заключается договор, и может быть снижена по соглашению сторон.
2.14.2. Участник, представивший Заявку на участие в Запросе предложений, признанную лучшей, в течение 10 дней, должен представить Заказчику подписанный им текст договора на условиях, содержащихся в Документации о Запросе предложений и Заявке на участие в Запросе предложений, признанной лучшей.
2.14.3. В случае если участник, представивший заявку на участие в запросе предложений, признанную лучшей, уклонился от заключения договора, комиссия вправе пересмотреть итоги запроса предложений и определить другую лучшую заявку, или Заказчик объявляет новый запрос предложений.
2.14.4. Проект Договора, входящий в состав Документации о Запросе предложений, является обязательным для Участника, представившего Заявку на участие в Запросе предложений, признанную лучшей. 
2.14.5. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений, а также завершить процедуру запроса предложений без заключения договора по его результатам в любое время, при этом Заказчик не возмещает участнику запроса предложений  расходы, понесенные им в связи с участием в процедурах запроса предложений.
2.14.6. [bookmark: _Toc312070708][bookmark: _Toc338322094]Исполнение договора осуществляется в соответствии с его условиями, Гражданским кодексом Российской Федерации и другими нормативными правовыми актами.
[bookmark: _Toc287445685][bookmark: _Toc312070709][bookmark: _Toc338322095][bookmark: _Toc98329598][bookmark: _Toc108423699][bookmark: _Toc114916516][bookmark: _Toc114917037][bookmark: _Toc115241722][bookmark: _Toc115243359][bookmark: _Toc196708887]5. Образцы форм документов, включаемых в Заявку на участие в Запросе предложений.
[bookmark: _Toc315858553][bookmark: _Toc300911070][bookmark: _Toc338322096]5.1. Письмо о подаче Заявки на участие в Запросе предложений (Форма 1).
	
« ___» ________ 2015 года № __________

	


Уважаемые господа!
	Изучив Извещение № ________ о проведении открытого Запроса предложений _______________ опубликованное на официальном Интернет – сайте РФ (www.zakupki.gov.ru.ru) , и Документацию о Запросе предложений, и принимая установленные в них требования и условия Запроса предложений, в том числе все условия Договора, включенного в Документацию о Запросе предложений, мы

(полное наименование и юридический адрес Участника Запроса предложений)
предлагаем заключить Договор на (указать предмет закупки)________________________ на условиях и в соответствии с коммерческим и техническим предложениями, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом заявку на участие в Запросе предложений при условии оказания услуг в течение ________________________________ (указать срок поставки товара по договору) на сумму:
_____________________________________________________________________________________________________
(предложение по цене договора в Заявке на участие в Запросе предложений без НДС, руб.)
______________________________________________________________________________________________________
(НДС, руб.)

(предложение по цене договора в Заявке на участие в Запросе предложений с НДС, руб.)
Настоящая Заявка на участие в Запросе предложений имеет правовой статус оферты и действует до «_____»__________ года (указывается окончание срока действия Заявки на участие в Запросе предложений).
Настоящая Заявка на участие в Запросе предложений дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

	1
	Коммерческое предложение (Форма 2).
	На ___ листах;

	2
	Техническое предложение (Форма 3).
	На ___ листах;

	3
	Анкета Участника (Форма 4).
	На ___ листах;

	4
	Справка о выполнении Участником аналогичных поставок (Форма 5).
	На ___ листах;

	5
	Деловая репутация Участника (Форма 6).   
	На ___ листах;

	6
	Согласие на заключение договора в редакции Заказчика (Форма 7).
	На ___ листах;

	7
	Документы, подтверждающие квалификацию и правоспособность в соответствии с Документацией о Запросе предложений.
	На ___ листах;

	8
	Опись документов, содержащихся в Заявке на участие в Запросе предложений
 (Форма 9).
	На ___ листах;

	9
	Прочие документы (перечислить).
	На ___ листах;




Подпись Участника		/_______________(ФИО, должность)
м.п.
	Дата		/	/	




		
0. [bookmark: _Toc255048986][bookmark: _Toc255048946][bookmark: _Toc315858554][bookmark: _Toc287445687][bookmark: _Toc338322097][bookmark: _Toc255048987][bookmark: _Toc255048947]Коммерческое предложение (Форма 2).
Наименование Участника: ___________________________
Номер и наименование Запроса предложений:___________

[bookmark: _Toc315858555][bookmark: _Toc287445688]
Таблица цен по спецификации №1.



	№ п/п
	Наименование и
характеристика товара
	Ед. изм.
	Кол-во
	Срок поставки
	Цена за 1 т без НДС (18%), (руб.)
	Сумма без НДС 18%, (руб.)
	
	


	
	
	
	
	февраль
	март
	
	
	Цена  за 1 т с НДС (18%), (руб.)
	Сумма с НДС 18%,
 (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Дизельное топливо  по ТУ 0251-083-00151638-2011 класс 5, вид 4
	тн.
	
	
	
	 
	
	
	





Подпись Участника		/_______________(ФИО, должность)
м.п.	Дата		/	/	



0. [bookmark: _Toc328472391]Техническое предложение (Форма 3)

Наименование Участника: ___________________________
Номер и наименование Запроса предложений:___________


Мы, нижеподписавшиеся, сообщаем о своем согласии со всеми условиями Раздела 4 «Проекта договора» и Раздела 3 «Техническое Задание» к настоящей документации.
Положения Раздела 4 «Проекта договора» и  Раздела 3 «Техническое Задание»  документации  нами изучены и являются понятными по всем пунктам.
Мы обязуемся, в случае принятия нашей Заявки на участие в Открытом запросе предложений, поставить Товар в соответствии с  условиями документации.


Участник прикладывает пояснительную записку по поставке товара (выполнению работ, оказанию услуг), согласно предмету Запроса предложений[footnoteRef:3]. [3: Пояснительная записка по выполнению требований Технического Задания на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), согласно предмету Запроса предложений.
Участник Запроса предложений должен представить в составе своей Заявки на участие в Запросе предложений описание предлагаемых принципов и методов поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг и системы управления качеством. Данные предложения должны соответствовать, а также учитывать требования к поставке товаров (выполнению работ, оказанию услуг), указанные в Технической части настоящей Документации. Предполагается, что указанные сведения будут подготовлены Участником в произвольной форме в виде простого описания, включая, но не ограничиваясь:
Записка по управлению системой качества должна содержать:
- предложения по контролю качества при поставке товаров (выполнении работ, оказании услуг), включая организацию лабораторного контроля (при необходимости), оснащение контрольно-измерительным и специальными приборами, структуру службы контроля качества.] 





Руководитель организации	  	/_______________(ФИО)



м.п.	Дата		/	/	







0. [bookmark: _Toc315858556][bookmark: _Toc287445689][bookmark: _Toc255048988][bookmark: _Toc255048948][bookmark: _Toc338322099]Анкета Участника (Форма 4).[footnoteRef:4] [4:  Участники Запроса предложений заполняют приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указывать слово «нет».                                                                                           ] 

Наименование Участника: ________________
Номер и наименование Запроса предложений:___________

	№
п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и наименование фирмы – Участника (полное и сокращенное наименование)
	

	1. 
	Юридический адрес
	

	1. 
	Почтовый адрес
	

	1. 
	Фактический адрес
	

	1. 
	Должность, Ф.И.О., избранного (назначенного) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица, либо иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени данного юридического лица
	

	1. 
	ФИО руководителя либо лица, действующего по доверенности
	

	1. 
	Телефоны/Факс Участника (с указанием кода города)
	

	1. 
	Адрес электронной почты Участника, web-сайт
	

	1. 
	ИНН/КПП/ОГРН  Участника
	

	1. 
	Дата постановки на учет в налоговом органе
	

	1. 
	ОКОПФ/ ОКПО/ ОКТМО Участника
	

	1. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	1. 
	Сведения о лицензировании:
	

	
	Наименование вида деятельности
	

	
	Регистрационный номер лицензии на осуществление данного вида деятельности
	

	
	Дата выдачи лицензии
	

	
	Дата окончания срока лицензии
	

	
	Наименование органа, выдавшего лицензию
	

	1. 
	Сведения о сертификатах, в том числе по системе контроля качества в соответствии со стандартами ISO 9001.
	

	1. 
	Учредители (перечислить наименование или организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%).
	

	1. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	1. 
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц или индивидуальных предпринимателей (дата, номер, кем выдано).
	

	1. 
	Сведения о необходимости одобрения заключения сделки уполномоченными органами управления Участника/Заказчика.
	

	1. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона.
	







Подпись Участника		/_______________(ФИО, должность)
м.п.	Дата		/	/	







0.3. [bookmark: _Toc287967492][bookmark: _Toc290476343][bookmark: _Toc291170080][bookmark: _Toc312070715][bookmark: _Toc317159268]Справка о выполнении Участником аналогичных поставок. (Форма 5.)

Наименование Участника: ________________
 Номер и наименование Запроса предложений:___________

	№ п/п



	Предмет договора.
	Наименование Заказчика,
Адрес, контактный телефон/факс Заказчика,
контактное лицо
	Сумма договора всего
без НДС (18%), руб.
	Сумма
НДС (18%), руб.
	Сумма договора всего
с НДС (18%), руб.
	Дата начала и окончания поставки товара
(квартал, год)
	Статус (производитель, поставщик, субпоставщик) и объём поставок по договору
	

Наличие положительных отзывов

	
	
	
	
	
	
	начало
	окончание
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	
9
	
10

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	х
	х
	х
	х







Участник Запроса предложений должен указать аналогичные Договоры, в которых показаны  соответствующие виды выполняемых работ,  а также самостоятельно выбрать те виды работ, которые наилучшим образом характеризуют его опыт (не более 10 договоров).  

Сведения, указанные в Форме 5 учитываются при подсчете баллов в сводном протоколе оценки качества выполнения работ, оказания услуг и (или) квалификации Участника (Приложение 1 к документации Открытого запроса предложений).


Подпись Участника		/_______________(ФИО, должность)
м.п.	Дата		/	/	
















0.4. [bookmark: _Toc255048954][bookmark: _Toc255048994][bookmark: _Toc290476348][bookmark: _Toc312070721][bookmark: _Toc338322105](Форма 6)  Деловая репутация Участника (участие в судебных разбирательствах)

Наименование Участника: ___________________________
Номер и наименование Открытого запроса предложений:___________

	 Год
	Наименование контрагента, основание и
предмет спора
	Место разбирательства
	Наименование судебного органа
	Оспариваемая 
сумма, валюта
	Решение в ПОЛЬЗУ 
или ПРОТИВ 
Участника

	2013
	
	
	
	
	

	2014
	
	
	
	
	

	2015
	
	
	
	
	




	Руководитель организации
	
	
	
	

	
	
	Подпись
	
	ФИО

	
	
	
	
	

	
	
	МП
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Дата












































0.5. [bookmark: _Toc310842288]Согласие на заключение договора в редакции Заказчика1(Форма 7)  



 _______________________________________________ (ОГРН__________________) в лице 
     (наименование участника)
_________________________, действующего на основании __________, согласно заключить договор в редакции, присланной в составе документации о проведении Открытого запроса предложений  № _________  «Поставка дизельного топлива  по ТУ 0251-083-00151638-2011 класс 5, вид 4 для  заправки тепловозов ОАО «ЯЖДК».






                                 Подпись Участника                                  /_______________(ФИО, должность)
                                     
  м.п.	Дата		/	/	    











































0.6. Направление на процедуру вскрытия конвертов с заявками на участие в Запросе предложений (Форма 8).[footnoteRef:5] [5:  Форма 8 не прикладывается к письму о подаче оферты. Представителю Участника следует иметь направление при себе для участия в процедуре вскрытия конвертов.                                                                                      ] 


Открытый Запрос предложений

« на поставку дизельного топлива по ТУ 0251-083-00151638-2011 класс 5, вид 4
 для заправки тепловозов ОАО «ЯЖДК».

Уважаемые господа!


Настоящим письмом_____________________________________________________________
(наименование организации) 
направляет своего сотрудника ___________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
на процедуру вскрытия конвертов с заявками на участие в Запросе предложений (действительно при предоставлении расписки, выданной Организатором при подаче заявки на участие в Запросе предложений, и удостоверения личности).


Подпись Участника		/_______________(ФИО, должность)
м.п.	Дата		/	/	


0.7. Опись документов, содержащихся в заявке на участие в Запросе предложений (Форма 9).

Наименование Участника: ___________________________
Номер и наименование Запроса предложений:___________

	№
п\п
	Наименование
	Количество
листов
	Номера
страниц

	1. 
	Письмо о подаче заявки на участие в Запросе предложений (Форма 1).
	
	

	2. 
	Коммерческое предложение (Форма 2).
	
	

	3. 
	Техническое предложение (Форма 3).
	
	

	4. 
	Анкета Участника (Форма 4).
	
	

	5. 
	Справка о выполнении аналогичных поставок Участником (Форма 5).
	
	

	6. 
	Деловая репутация Участника (Форма 6)
	
	

	7. 
	Согласие на заключение договора в редакции Заказчика (Форма 7)
	
	

	Перечень документов, подтверждающих ПРАВОСПОСОБНОСТЬ Участника:

	8. 
	Копия свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц, зарегистрированном до 01 июля 2002 г. (в случае создания юридического лица до указанной даты) или после 01 июля 2002 г. (в случае создания юридического лица после указанной даты), выданного уполномоченным органом Российской Федерации или иного государства, либо Копия свидетельства о внесении в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных до 01 января 2004 г. (в случае регистрации индивидуального предпринимателя до указанной даты) или после 01 января 2004 г. (в случае регистрации индивидуального предпринимателя после указанной даты) (для индивидуальных предпринимателей), выданного уполномоченным органом Российской Федерации или иного государства.
	
	

	9. 
	Оригинал выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), содержащие сведения об Участнике, о месте жительства индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), датированной не ранее чем за 6 (шесть) месяцев даты опубликования Извещения о проведении Запроса предложений.
	
	

	10. 
	Копии учредительных документов (Устав) со всеми изменениями, копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц).
	
	

	11. 
	Копии свидетельств о внесении в единый государственный реестр юридических лиц записи о государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица, копии свидетельств о внесении в единый государственный реестр индивидуального предпринимателя записи о государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы физического лица (для индивидуальных предпринимателей).
	
	

	12. 
	Копии документов, подтверждающих полномочия лица на осуществление действий от имени Участника – юридического лица (решение о назначении или об избрании, либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Участника без доверенности (руководитель)).
	
	

	13. 
	Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица / индивидуального предпринимателя, по месту нахождения / жительства на территории Российской Федерации.
	
	

	14. 
	Справка (оригинал) из уполномоченного налогового органа, об исполнении обязанностей по уплате налогов и сборов, страховых пеней и налоговых санкций (в соответствии с Приказом Федеральной налоговой службы от 21 января 2013 г. N ММВ-7-12/22@), также об отсутствии задолженности по платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды, датированной не ранее чем за 6 (шесть) месяцев даты опубликования Извещения о проведении Запроса предложений
	
	

	15. 
	Письменное заявление Участника об отсутствии возбужденного в отношении Участника дела о несостоятельности (банкротстве) на дату подачи Заявки, представленное на бланке Участника и подписанное уполномоченным лицом.
	
	

	16. 
	Письменное заявление Участника о том, что на имущество Участника не наложено ареста и не открыто исполнительное производство в отношении Участника на дату подачи Заявки, представленное на бланке Участника и подписанное уполномоченным лицом.
	
	

	Перечень документов, подтверждающих соответствие Участника КВАЛИФИКАЦИОННЫМ требованиям:

	17. 
	Копии бухгалтерских отчетностей организации, по формам, утвержденным приказом Минфина России «О формах бухгалтерской отчетности организаций» за два предшествующих календарных года с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу таких документов в налоговый орган.
	
	

	18. 
	Копия сведений о среднесписочной численности работников за два предшествующих календарных года по форме, утвержденной Федеральной налоговой службой в соответствии с пунктом 3 статьи 80 Налогового кодекса Российской Федерации.
	
	

	19. 
	Копии документов, подтверждающих официально оформленные отношения с заводами-изготовителями дизельного топлива (дилерский договор, разрешение на поставку).
	
	

	20. 
	Копии паспортов на поставляемую продукцию, сертификата качества соответствия дизельного топлива, заверенные печатью завода-изготовителя.
	
	

	21. 
	Иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают соответствие Участника требованиям настоящей Документации, с соответствующими комментариями.
	
	

	22. 
	Согласие Участника на проведение проверки благонадежности Службой безопасности ОАО «ЯЖДК» (в свободной форме)
	
	

	
	ВСЕГО листов (количество пронумерованных, прошитых, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица участника листов, включая опись):
	
	




Документы, входящие в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть обязательно скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов.


Подпись Участника		/_______________(ФИО, должность)
м.п.	Дата		/	/	


[bookmark: _Toc338322106]

















Приложение № 1
к документации 
открытого запроса предложений

Критерии, порядок оценки и сопоставления заявок на участие в Открытом запросе предложений на право заключения договора поставки дизельного топлива 
по ТУ 0251-083-00151638-2011 класс 5, вид 4
для заправки тепловозов ОАО «ЯЖДК»
[bookmark: _Toc374348128]СВОДНЫЙ ПРОТОКОЛ БАЛЛЬНОЙ ОЦЕНКИ ЗАЯВКИ УЧАСТНИКА

	№
протокола
	Критерии оценки Заявки
	Коэффициент значимости
	Рейтинг по критерию, баллы
	Итоговый рейтинг по критерию,
баллы

	
	
	Т
	R
	V = R х T

	1.
	Квалификация Участника, Ra
	0,40
	
	

	2.
	Цена договора, Rс
	0,60
	
	

	Итоговый рейтинг по Заявке
	1,00
	—
	
V =V 1 стр. +V 2 стр. +V 3 стр.



                                     Протокол 1. Сводный протокол оценки по критерию
«Квалификация Участника, техническое предложение»
	№ формуляра
	Оцениваемый критерий (показатель)
	Оценка критерия (показателя) в баллах

	
	
	C

	1.1.
	Отзывы
	

	1.2.
	Опыт поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг) аналогичных предмету закупки.
	

	1.3.
	Объём поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), аналогичных предмету закупки.
	

	Итоговый рейтинг по критерию (не более 100): 
	Ra =



Формуляры к Протоколу 1

Формуляр 1.1. Отзывы
	Оцениваемый
показатель
	Возможный уровень оценки показателя (баллы)
не более 10 балов
	Значение показателя (баллы)

	
	
	C

	Отзывы 
	Количество баллов соответствует количеству отзывов. 
	



Формуляр 1.2.Опыт поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг), аналогичных предмету закупки
	Оцениваемый
показатель
	Возможный уровень оценки показателя (баллы),
не более 10 баллов
	Значение показателя (баллы)

	
	
	C

	Опыт поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг), аналогичных предмету закупки за 2012-2015гг. 
Не более 10 договоров.
	Количество баллов соответствует количеству исполненных договоров
	



Критерий «Опыт поставки» оценивается Заказчиком на основании и в соответствии с требованиями документации по заполнению Формы № 5.
	Оценка предложений Участников по критерию «Опыт поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), аналогичных предмету закупки за 2012-2015гг» осуществляется по количеству исполненных договоров, аналогичных  предмету запроса предложений за 2012 – 2015г., которые наилучшим образом характеризуют опыт Участника (не более 10 договоров).

Формуляр 1.3. Объём  поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), аналогичных предмету закупки
	Оцениваемый показатель
	Возможный уровень оценки показателя (баллы),
не более 80 баллов
	Значение показателя (баллы)

	
	0 – 80
	C

	Объём поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), аналогичных предмету закупки за 2012-2015гг. без учета НДС (18%)
Не более 10 договоров.
	За каждые 2 млн. рублей Участник получает 1 балл.
	



Критерий «Объем поставки» оценивается Заказчиком на основании и в соответствии с требованиями документации по заполнению Формы № 5.
Оценка предложений Участников по критерию «Объём поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), аналогичных предмету закупки за 2012-2015гг.» осуществляется по общей стоимости исполненных договоров, аналогичных  предмету запроса предложений за 2012 – 2015г. без учета налога на добавленную стоимость (итоговая строка столбца № 4, Формы 5 Раздел 3 документации о закупке) (не более 10 договоров).

Протокол 2. Цена договора

	№
формуляра
	Оцениваемый критерий (показатель)
	Рейтинг по критерию, Rc

	2.1.
	Цена договора
	



Формуляр 2.1. Цена договора
Расчёт производится по формуле:
Rc i = ((А mах – А i)/А max) х 100
где, Rc i — рейтинг, присуждаемый i-й Заявке по указанному критерию;
A mах – начальная (максимальная) цена договора без учета НДС;
А i – предложение i-го Участника по цене договора без учета НДС.
Rc = _______баллов.

Критерий «Цена договора» оценивается Заказчиком на основании и в соответствии с требованиями документации по заполнению Формы № 2 (Коммерческое предложение) и письма о подаче заявки на участие в закупке.
Оценка предложений Участников по критерию «Цена договора» осуществляется по общей стоимости товаров, работ (услуг), являющихся предметом запроса предложений без учета налога на добавленную стоимость.

Победителем открытого запроса предложений признается участник, который предложил лучшие условия исполнения договора, исходя из критериев оценки заявок на участие в запросе предложений, их содержания и значимости. Его заявке присваивается первый номер.  
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