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УТВЕРЖДАЮ

Первый заместитель
генерального  директора
АО «ЯЖДК»

 _________А.В. Мухин
«___» _____________2017г.

ДОКУМЕНТАЦИЯ

ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА ОКАЗАНИЯ УСЛУГ 

ПО ОРГАНИЗАЦИИ ПИТАНИЯ

 В ЛОКОМОТИВНОМ ДЕПО СТ. КОРОТЧАЕВО 
Участниками открытого запроса предложений являются 

исключительно субъекты малого или среднего предпринимательства.
г. Новый Уренгой
2017г.
Раздел 1.     Общие положения.
1.1. Заказчик - Акционерное общество «Ямальская железнодорожная компания» (далее – Заказчик)

         Адрес Заказчика -  РФ, Ямало-Ненецкий автономный округ, г. Новый Уренгой, ул. 26 съезда КПСС, д. 3.

 Заказчик, Извещением, опубликованным  в Единой информационной системе www.zakupki.gov.ru (далее – ЕИС) пригласил юридических лиц, физических лиц и индивидуальных предпринимателей к участию в открытом запросе предложений (далее – Запрос предложений) на право заключения договора оказания услуг по организации питания в Локомотивном депо ст. Коротчаево.
1.2. Под запросом предложений понимается способ закупки, победителем которой признается участник, направивший предложение, которое наилучшим образом удовлетворяет потребностям Заказчика в продукции в соответствии с критериями, которые установлены в документации о запросе предложений на основании Положения о закупках.
1.3. Организатор закупок осуществляет подготовку извещения и документации о проведении открытого запроса предложений и размещает их в ЕИС не менее чем за пять рабочих дней до истечения срока подачи заявок.
1.4. Запрос предложений не является формой проведения торгов и его проведение не регулируется статьями 447-449 Гражданского кодекса Российской Федерации. Запрос предложений не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 Гражданского кодекса Российской Федерации. Запрос предложений не накладывает на Заказчика обязательств по заключению договора с победителем запроса предложений или иным участником закупки. Извещение о проведении запроса предложений и документация о запросе предложений являются приглашением делать оферты в соответствии с пунктом 1 статьи 437 Гражданского кодекса Российской Федерации.
1.5. Нормативные основы регулирования порядка проведения Запроса предложений.
· Федеральный закон от 18.07.2011 N223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"
· Положение о закупках товаров, работ, услуг для осуществления основных видов деятельности АО «ЯЖДК»;
· Гражданский кодекс Российской Федерации
;

· Локальные нормативные акты Общества;

· Извещение о проведении Запроса предложений;

· Документация о Запросе предложений.

1.6. Прочие положения.
1.6.1. Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Заявки на участие в Запросе предложений, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств перед Участниками или третьими лицами, независимо от хода и результатов Запроса предложений.

1.6.2. Заказчик обязан хранить коммерческую тайну Участников закупки, ставшую ему известной в связи с проведением процедуры размещения закупки.

1.6.3. Заказчику запрещается проводить переговоры с Участниками закупки в процессе размещения закупки, в случае, если в результате таких переговоров создаются преимущественные условия для участия в закупке и/или условия для разглашения конфиденциальных сведений.

1.6.4. Заказчик в любое время до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений по собственной инициативе или в соответствии с запросом Участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса предложений и (или) в документацию о закупке. Не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений такие изменения размещаются Заказчиком в ЕИС.

1.6.5. В случае внесения изменений в извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений срок подачи заявок должен быть продлен Заказчиком так, чтобы со дня размещения в ЕИС внесенных в извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений изменений до даты окончания срока подачи заявок срок составлял не менее чем пять дней. 

1.6.6. Заказчик вправе вносить изменения, в том числе в техническое задание, характеристики, описание, иные параметры предмета закупки, при этом замена предмета закупки не допускается.

1.6.7. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений, а также завершить процедуру Запроса предложений без заключения договора по его результатам в любое время, при этом Заказчик, не возмещает участнику запроса предложений расходы, понесенные им в связи с участием в процедурах запроса предложений. 

1.6.8. Извещение об отказе от проведения Запроса предложений размещается Заказчиком в ЕИС не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения об отказе. 

1.6.9. После размещения извещения об отказе от проведения запроса предложений Заказчик по письменному запросу Участника закупки возвращает поданную им заявку на участие в запросе предложений, включая обеспечение заявки на участие в запросе предложений в случае, если оно было предоставлено Участником, в порядке, предусмотренном настоящим Положением о закупке и закупочной документацией.
1.6.10.  Формы 2-11 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений оформляются Участником в соответствии с требованиями настоящей Документацией о Запросе предложений.

Раздел 2.  Инструкция по участию в открытом запросе предложений. 
2.1. Публикация Извещения о проведении Запроса предложений.

Извещение о проведении Запроса предложений публикуется в соответствии с п. 1.1.

Иные публикации не являются официальными и не влекут никаких последствий для Заказчика.
2.2. Предоставление Документации о Запросе предложений.
Документация о Запросе предложений находится в открытом доступе в ЕИС. Желающие получить Документацию на бумажном носителе имеют право получить ее, направив письмо Заказчику с просьбой предоставить Документацию о Запросе предложений на бумажном носителе. Срок предоставления Документации о Запросе предложений                         с «12»  декабря 2017 года по «19» декабря 2017 года.

2.3. Разъяснение положений Документации о Запросе предложений.

2.3.1. Любой Участник закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений документации о запросе предложений с указанием адреса электронной почты Участника закупки для получения разъяснений документации о запросе предложений. 
2.3.2. Запрос направляется на адрес электронной почты и на info@yrw.ru и soz@yrw.ru в отсканированном виде с печатью и подписью Участника в формате PDF по следующей форме:

«Изучив Документацию о Запросе предложений № ______________ на «(указать предмет Запроса предложений)» просим предоставить ответы на вопросы, возникшие поле изучения материалов.
	№ п/п
	Вопрос

	1. 
	

	…
	


2.3.3. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик направляет в форме электронного документа разъяснения положений документации о запросе предложений, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за три дня до дня окончания подачи заявок. Не позднее чем в течение трех дней со дня предоставления указанных разъяснений такие разъяснения размещаются Заказчиком в ЕИС с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос.
2.3.4. Разъяснения положений документации о запросе предложений могут быть даны Заказчиком по собственной инициативе в любое время до окончания срока подачи заявок. Не позднее чем в течение трех дней со дня подписания указанных разъяснений уполномоченным лицом Заказчика такие разъяснения размещаются Заказчиком в ЕИС.
2.4.       Подготовка Заявок на участие в Запросе предложений:

2.4.1. Требования к подготовке Письма о подаче заявки на участие в запросе предложений:

2.4.1.1. Основным документом, определяющим суть Заявки, является Письмо о подаче Заявки, которое должно быть подготовлено в строгом соответствии с Формой 1, установленной в настоящей Документации – Письмо о подаче Заявки на участие в Запросе предложений.
2.4.1.2. Письмо о подаче Заявки следует оформить на официальном бланке Участника с указанием даты и номера письма в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
2.4.1.3. Участник запроса предложений должен указать срок действия Заявки на участие в запросе предложений согласно требованиям настоящей Документации.
2.4.1.4. Участник запроса предложений должен перечислить и указать объём каждого, из прилагаемых к письму о подаче заявки на участие в запросе предложений документов.
2.4.1.5. Коммерческое и техническое предложения являются неотъемлемой частью Письма о подаче Заявки на участие в запросе предложений.
2.4.2. Требования к подготовке коммерческого предложения:
2.4.2.1. Коммерческое предложение должно быть подготовлено в полном соответствии с Формой 2 настоящей документации, с условиями Раздела 4 «Проект договора» и Раздела 3 «Техническое задание Заказчика», установленными в настоящей  документации. 

2.4.2.2.   Цена Заявки на участие в Запросе предложений определяется в соответствии с правилами настоящей  документации и должна включать в себя: 
- сумму оплаты Заказчиком Исполнителю услуг по организации питания;

- сумму фактической  стоимости продуктов  питания,  приобретенных  персоналом Заказчика  по безналичному расчету и отпускаемых работникам АО «ЯЖДК» в  виде  готовых блюд;
- расходы, связанные с уплатой налогов, пошлин, других обязательных платежей и сборов в соответствии с действующим законодательством РФ;

- в расчете цены должны быть учтены все инфляционные ожидания и финансовые риски, учитывая срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг) по предмету запроса предложений и любые другие расходы, которые могут возникнуть или возникнут у Исполнителя в связи с исполнением  Договора.
2.4.2.3. В составе Коммерческого предложения Участник подаёт заполненную Форму 2, включённую в настоящую документацию, с указанием разбивки цены по составляющим (где это применимо) и общей цены товаров за единицу продукции, подлежащей поставке, согласно своей Заявке. Участник также прикладывает сметный расчёт, либо расчёт стоимости, либо прейскурант предложений.
2.4.2.4. Цены, приводимые Участником в Форме 2, указываются раздельно, следующим образом:

1) Цена товаров, работ, услуг (с указанием единичных расценок), с выделением налога на добавленную стоимость отдельной строкой, транспортных расходов, налогов, сборов, таможенных пошлин (если применимо), а также других любых расходов, которые могут возникнуть или возникнут у Участника в связи с исполнением Договора.
2) Стоимость сопутствующих работ/услуг (если таковые имеются).
2.4.2.5. Участник указывает расценки и цены по всем категориям товаров (работ, услуг), указанным в Форме 2. Категории, по которым цены и расценки не указаны Участником, не подлежат оплате Заказчиком после их выполнения. Считается, что они покрываются расценками и ценами по другим категориям, приведённым в Форме 2.
2.4.2.6. Цены, предлагаемые Участником, должны обеспечивать выполнение всего объёма работ, оказание всего объёма услуг по предмету запроса предложений и оставаться фиксированными на протяжении всего срока выполнения договора, если иное не предусмотрено условиями договора. Заявка, предусматривающая корректировку цен, будет рассматриваться, как не отвечающая условиям Запроса предложений и будет отклонена Заказчиком.
2.4.2.7. В случае снижения Участником закупки цены договора более чем на двадцать пять процентов от начальной цены договора, Участник закупки должен представить в составе заявки обоснование цены договора. Обоснование цены договора должно включать в себя структуру цены и пояснительную записку по каждой из позиций структуры цены с приложением документов, обосновывающих стоимость материалов, используемых при выполнении работ, оказании услуг, а также стоимость поставляемых товаров. При отсутствии такого обоснования или в случае, если Комиссия по закупкам придет к выводу о необоснованности предложенной цены, Комиссией по закупкам  принимается решение об отклонении заявки на участие в Запросе предложений.
2.4.3. Требования к подготовке технического предложения:

2.4.3.1. Техническое предложение должно быть подготовлено в полном соответствии с Формой 3 настоящей документации, с условиями Раздела 4 «Проект договора» и Раздела 3 «Техническое задание Заказчика», установленными в настоящей документации. 
2.4.3.2. Содержащиеся в техническом предложении материалы и документы должны быть представлены в таком виде и содержать столько информации, чтобы было видно, что содержание Заявки на участие в Запросе предложений обеспечивает поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в строгом соответствии с требованиями настоящей документации и гарантирует Участником надлежащее исполнение обязательств по договору.
2.5.  Требования к Участникам. При проведении Запроса предложений устанавливаются следующие обязательные требования к Участникам:
2.5.1. В соответствии с требованиями Правительства РФ, Раздела 16 Положения о закупках товаров, работ, услуг АО «ЯЖДК» Участниками открытого запроса предложений на право заключения договора оказания услуг по организации питания в Локомотивном депо ст. Коротчаево являются исключительно субъекты малого или среднего предпринимательства.
2.5.2. Участник должен соответствовать требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки.
2.5.3. Участник должен обладать гражданской правоспособностью, правоспособностью юридического лица для заключения и исполнения условий Договора.
2.5.4. Непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом).

2.5.5. Неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке.

2.5.6. Отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации.

2.5.7. Обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма.
2.5.8. Отсутствие между Участником закупки и Заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель Заказчика, член экспертной группы, член комиссии, лицо, ответственное за организацию конкурентной процедуры, состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - Участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - Участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и не полнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями в данном случае понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества.

2.5.9. Отсутствие сведений об Участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18.07.2011г. № 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц", в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

2.5.10. Отсутствие у Участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах). Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае наличия у него задолженности по налогам, сборам и пени на дату рассмотрения заявки на участие в закупке в размере не более 1000 рублей.

2.5.11. Участник должен иметь положительную деловую репутацию (в том числе путем участия в судебных разбирательствах). В случае, если Участник выступал в судебных разбирательствах в качестве ответчика, в т.ч. по делам, связанным с неисполнением или ненадлежащем исполнением обязательств по аналогичным предмету закупки договорам, общий размер подлежащих к взысканию с участника на основании решений судов за последние три года сумм не должен превышать 10 % начальной (максимальной) цены предмета закупки, указанной в извещении о проведении открытого запроса предложений. При этом, под суммой судебных решений понимается совокупность любых подлежащих взысканию с Участника на основании этих решений денежных средств, в т.ч. любых задолженностей, неустоек, пени, штрафов, процентов за пользование чужими денежными средствами, неосновательного обогащения, расходов по уплате госпошлин, судебных расходов и издержек. В подтверждение своей положительной деловой репутации Участник должен представить точные, достоверные и полные  сведения по вступившим в законную силу и находящимися в процессе судебным делам Участника за последние  три года.
2.5.12.  Деятельность Участника должна быть безубыточной за два предшествующих календарных года, что подтверждается данными бухгалтерских отчётностей Участника, по формам, утверждённым приказом Минфина России «О формах бухгалтерской отчётности организаций».
2.5.13. Отсутствие фактов предоставления Участником недостоверных, противоречивых сведений и документов в рамках закупочной процедуры, необходимых в соответствии с требованиями настоящей документации.
2.6. Квалификационные требования к Участникам.
2.6.1. Профессиональная репутация (наличие отзывов). Участник должен обладать положительной профессиональной репутацией в поставке аналогичных предмету Запроса предложений товаров (выполнении аналогичных работ, оказании аналогичных услуг) после истечения гарантийного срока эксплуатации товаров (результатов работ, услуг), если такой срок был установлен. Аналогичными договорами считаются договоры, выполненные Участником закупки, предметом которых выступало оказание услуг по организации питания.
2.6.2. Наличие опыта. Участник должен обладать опытом работы за последние три года, предшествующих дате окончания срока подачи Заявок, поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг), аналогичных по характеру, объёму и степени сложности поставкам товаров (выполнению работ, оказанию услуг), являющихся предметом закупки. Аналогичными договорами считаются договоры, выполненные Участником закупки, предметом которых выступало оказание услуг по организации питания.
2.6.3. Кадровые ресурсы Участника. Участник должен обладать всеми необходимыми для выполнения Договора видами ресурсов, компетентностью, опытом, профессиональными знаниями и достаточным количеством собственных кадров, обладающих соответствующие квалификацией. Предоставлять опытный и квалифицированный персонал для оказания услуги по организации питания. Производственный персонал, связанный с ежедневным приготовлением блюд и напитков, должен иметь  профильное пищевое образование по квалификации «повар». Диплом и квалификация поварского персонала должны быть в соответствии с законодательством РФ. Обязательные требования к опыту работы поварского персонала: минимум - 3 года опыта работы после получения диплома.
2.7.       Перечень документов подтверждающих соответствие Участников обязательным требованиям.
2.7.1. Декларация о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства согласно (Форма 4, 4.1). Субъекты малого и среднего предпринимательства обязаны декларировать в заявках на участие в закупках свою принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства.
2.7.2. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), которые получены не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения в единой информационной системе извещения о проведении закупки, копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица).
2.7.3. Копии учредительных документов (Устав), а также всех изменений, внесённых в такие документы, в том числе копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц).
2.7.4. Копии документов, подтверждающих полномочия лица на осуществление действий от имени Участника – юридического лица (решение о назначении (избрании), приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Участника без доверенности (руководитель)). В случае если от имени Участника действует иное лицо, также представляются доверенности, выданные физическому лицу/лицам на осуществление действий от имени Участника, заверенные печатью Участника и подписанные руководителем или уполномоченным им лицом. В случае если такая доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, должна представляться копия документа, подтверждающая полномочия данного лица заверенная печатью Участника и подписанная руководителем Участника.
2.7.5. Решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, если требование о наличии такого одобрения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для Участника выполнение договора или предоставление обеспечения заявки, обеспечений договора является сделкой с заинтересованностью, или письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем закупки представить вышеуказанное решение до момента заключения договора, в случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи Заявок для Участника невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами Участника порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении сделок с заинтересованностью, или письмо о том, что данная сделка для Участника не является сделкой с заинтересованностью, или письмо Участника, что его организация не подпадает под действие требования законодательства о необходимости наличия решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, поскольку единственный участник (акционер) является единоличным исполнительным органом.
2.7.6. Письмо за подписью руководителя о соответствии участника закупки требованиям, установленным в п.п. 2.5.4. – 2.5.9. документации открытого запроса предложений.
2.7.7. Справка из уполномоченного налогового органа о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам организаций и индивидуальных предпринимателей срок уплаты по которым наступил в соответствии с действующим налоговым законодательством (просроченная задолженность) датированной не ранее чем за 6 (шесть) месяцев даты опубликования Извещения о проведении закупки.
2.7.8. Справка из уполномоченного налогового органа об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов (в соответствии с Приказом Федеральной налоговой службы от 21 января 2013 г. N ММВ-7-12/22@), датированной не ранее чем за 6 (шесть) месяцев даты опубликования Извещения о проведении закупки. 
2.7.9. Информация о деловой репутации Участника по установленной в настоящей Документации форме «Деловая репутация Участника (участие в судебных разбирательствах)» (Форма 5).

2.7.10. Копии бухгалтерских отчётностей организации, по формам, утверждённым приказом Минфина России «О формах бухгалтерской отчётности организаций» за два предшествующих календарных года с отметкой налогового органа о приёме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу таких документов в налоговый орган.

2.8. Перечень документов подтверждающих соответствие Участника квалификационным требованиям.
2.8.1. Профессиональная репутация (наличие отзывов). Отзывы Заказчиков (при наличии) о поставке аналогичных предмету Запроса предложений товаров (выполнении аналогичных работ, оказании аналогичных услуг) после истечения гарантийного срока эксплуатации товаров (результатов работ, услуг), если такой срок был установлен. Аналогичными договорами считаются договоры, выполненные Участником закупки, предметом которых выступало оказание услуг по организации питания.
2.8.2. Наличие опыта. Информация об опыте работы Участника по установленной в настоящей Документации форме «Справка об опыте работы Участника» (Форма 6) с приложением подтверждающих документов.
2.8.3. Кадровые ресурсы Участника. Информация о кадровых ресурсах по установленной в настоящей Документации форме «Кадровые возможности Участника» (Форма 7) с приложением подтверждающих документов.
2.9.   Перечень других документов, представляемых в составе Заявки.

2.9.1. Сведения об Участнике  «Анкета Участника» (Форма 8).
2.9.2. Согласие на заключение договора в редакции Заказчика (Форма 9).
2.9.3. Согласие на обработку и передачу своих персональных данных в АО «ЯЖДК» для последующей передачи в Минэнерго России, Росфинмониторинг и ФНС России, Экспертам и Заказчикам по запросу предложений (Форма 10). Срок действия согласия на обработку и передачу своих персональных данных должен соответствовать сроку действия Заявки на участие в запросе предложений.
2.9.4. Иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают соответствие Участника требованиям настоящей Документации, с соответствующими комментариями.
2.9.5. Опись документов, входящих в Заявку (Форма 11).
2.9.6. В случае если Участник не может представить требуемый документ, он должен приложить справку, составленную в произвольной форме, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую необходимые подтверждения соответствия конкретному требованию.
2.10. Требования к сроку действия Заявки на участие в Запросе предложений.

2.10.1. Заявка на участие в запросе предложений действительна в течение срока, указанного Участником в письме о подаче заявки на участие в запросе предложений. Срок действия заявки на участие в Запросе предложений – не менее 180 календарных дней со дня, следующего за днем проведения процедуры вскрытия заявок на участие в запросе предложений. Указание меньшего срока действия заявки на участие в запросе предложений является основанием для ее отклонения.
2.11. Подача заявок на участие в Запросе предложений и их прием.
2.11.1. Участник Запроса предложений должен подготовить ОРИГИНАЛ Заявки. Оригинал заявки Участника  запечатывается в конверт, обозначаемый словами «Заявка на участие в Запросе предложений». Конверт должен быть надежно запечатан и опечатан печатью Участника. 

2.11.2. На конверте с заявкой  на участие в Запросе предложений необходимо указать следующие сведения:

· наименование и адрес Заказчика в соответствии с п. 1.1.;

· полное наименование Участника  и его почтовый  адрес;

· номер и название предмета Запроса предложений в соответствии с п. 1.1.

Указать:  «Не вскрывать до 11-00 (местное время Заказчика) «20» декабря 2017 г.

Конверт должен быть надежно запечатан и опечатан печатью Участника. 
2.11.3. Все документы, входящие в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. В этом случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен идентичный нотариально заверенный перевод этих документов на русский язык.

2.11.4. Все суммы денежных средств в документах, входящих в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть выражены в российских рублях за исключением нижеследующего. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами, с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли, исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.
2.11.5. Каждый документ, входящий в Заявку на участие в Запросе предложений, должен быть подписан  Уполномоченным лицом (далее - Уполномоченное лицо), имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника Запроса предложений.

2.11.6. Каждый документ, входящий в Заявку на участие в Запросе предложений, должен быть удостоверен печатью
 Участника. На нотариально заверенные копии документов и/или документы, переплетенные типографским способом (брошюры, книги и др.) требование подписи Уполномоченного лица и скрепления документов печатью Участника не распространяется.

2.11.7. Никакие исправления в тексте Заявки на участие в Запросе предложений не имеют силы, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «Исправленному верить», собственноручной подписью Уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением, и печатью Участника Запроса предложений.
2.11.8. Участники размещения закупки должны обеспечить доставку своих заявок на участие в Запросе предложений в рабочие дни в следующем порядке:

· по адресу Заказчика: 629300, РФ, Ямало-Ненецкий автономный округ, г. Новый Уренгой, ул. Привокзальная, д. 1, (2 этаж, каб. № 31) с 08-30  «13»  декабря  2017 г. до 10-00  «20»  декабря  2017 г.
· по адресу Заказчика: 629300, РФ, Ямало-Ненецкий автономный округ, г. Новый Уренгой, ул. 26 съезда КПСС, д. 3, (2 этаж, Приемная) с 10-00  «20»  декабря  2017 г. до 11-00  «20»  декабря  2017 г.
· режим работы Заказчика: понедельник - пятница с 08-30 до 17-00, обед с 12-30 до 14-00 (местное время Заказчика)

2.11.9.  Контактные лица:
       - по техническим вопросам – Войник Михаил Павлович, тел. (3494) 92-13-82.

 - по вопросам заполнения документации – Остроухова Елена Валерьевна, тел. (3494) 92-11-79, e-mail - soz@yrw.ru
Участникам размещения закупки рекомендуется предварительно позвонить по телефону контактному лицу и договориться о дне и часе доставки Заявки на участие в Запросе предложений. В случае направления Заявки на участие в Запросе предложений через курьерскую службу рекомендуется уведомить представителя курьерской службы или курьера о настоящем порядке доставки курьерской почты.
2.11.10. Заявка подается Участником в письменной форме в запечатанном конверте в срок, указанный в извещении и документации о проведении запроса предложений, и регистрируется Организатором закупок. 
2.11.11. По требованию Участника, подавшего заявку, Организатор закупок выдает расписку в получении заявки с указанием даты и времени ее получения. 
2.11.12. Переговоры между Заказчиком и Участником в отношении поданной им заявки не допускаются. 
2.11.13. Заявки, поданные после окончания срока подачи, не рассматриваются и не возвращаются Участникам.
2.11.14. Ответственность за несвоевременную подачу Заявки на участие в Запросе предложений несет Участник.
2.11.15. Участник имеет право подать только одну Заявку на участие в Запросе предложений.
2.11.16. Запрос предложений признается состоявшимся, если подано не менее двух заявок, соответствующих требованиям, установленным в запросе предложений, и ни одна из них не была отозвана до подведения итогов запроса предложений.

2.11.17.  В случае если подано менее двух заявок, либо все полученные заявки не соответствуют требованиям, установленным в запросе предложений, в том числе цена, указанная в заявке, превышает предельную (максимальную) цену, указанную в запросе предложений, Организатор вправе провести новый запрос предложений.
2.12. Вскрытие заявок Участников на участие в Запросе предложений.

2.12.1. Заказчик проводит процедуру вскрытия заявок, начиная с 11-00 «20» декабря  2017г. по адресу г. Новый Уренгой, ул. 26 съезда КПСС, д. 3. (время местное Заказчика).
2.12.2. В ходе процедуры Заказчик оглашает следующие сведения:

· наименование, адрес Участника, а так же время подачи заявки;

· цену Заявки на участие в Запросе предложений;

· иные сведения, которые Заказчик считает нужным огласить.

По итогам вскрытия заявок Участников формируется протокол, который подлежит публикации в ЕИС, не позднее трех дней с даты подписания всеми членами Комиссии по закупкам, присутствовавшими при вскрытии заявок на участие в Запросе предложений. 
2.13.  Рассмотрение заявок Участников.
2.13.1. Комиссия по закупкам в течение не более чем десять дней, следующих за днем окончания срока подачи заявок, рассматривает поступившие заявки на предмет соответствия их требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса предложений, и оценивает предложения в соответствии с критериями, которые установлены в документации о запросе предложений на основании Положения о закупках..
2.13.2. В ходе рассмотрения заявок члены Комиссии по закупкам вправе потребовать от Участников разъяснения сведений, содержащихся в заявках, не допуская при этом изменения содержания заявки.

2.13.3. Комиссия по закупкам отклоняет заявки в случае:

1) несоответствия заявки требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса предложений;

2) указания в заявке предельной (максимальной) цены товаров, работ, услуг выше установленной в запросе предложений;

3) отказа от проведения запроса предложений.

Отклонение заявок по иным основаниям не допускается.

2.13.4. В случае если представлен неполный комплект документов, документы оформлены не в соответствии с требованиями настоящей документации на участие в Запросе предложений Заказчик вправе не принимать заявку Участника. Заявка Участника принимается при условии наличия полного комплекта документов, предусмотренных настоящей документацией и их надлежащего оформления.
2.13.5. Заказчик с письменного согласия Участника может исправить очевидные арифметические и грамматические ошибки. Если есть расхождение между суммами, выраженными словами и цифрами, предпочтение будет отдаваться сумме, выраженной словами. Если имеется расхождение между единичной расценкой и общей суммой, полученной в результате умножения единичной расценки на количество, преимущество будет иметь единичная расценка, за исключением случаев, когда, по мнению Заказчика, совершенно очевидно произошла грубая ошибка в постановке знака десятичной дроби в единичной расценке. В таких случаях преимущество будет иметь общая сумма, а единичная расценка должна быть исправлена. 

2.13.6.  Заказчик вправе не обращать внимания на мелкие недочеты, несоответствия и погрешности, которые не оказывают существенного влияния на условия, предлагаемые Участником и на возможности Участника, связанные с выполнением обязательств по Договору.
2.14.      Принятие решения о результатах Запроса предложений.

2.14.1. Оценка заявок осуществляется Комиссией по закупкам в целях выявления предложения, которое наилучшим образом удовлетворяет потребностям Заказчика  в товаре, работе или услуге в соответствии с критериями и в порядке, установленными в документации о запросе предложений на основании Положения о закупках.

2.14.2. Победителем запроса предложений признается участник закупки, чье предложение наилучшим образом удовлетворяет потребностям Заказчика в товаре, работе или услуге, и предложению которого присвоен первый номер. При наличии нескольких равнозначных заявок лучшей признается та, которая поступила ранее других заявок.
2.14.3. Результаты рассмотрения и оценки заявок оформляются протоколом, в который вносятся следующие сведения:

1) наименование товаров, работ, услуг, на закупку которых проводился запрос предложений, существенные условия договора;

2) наименование Участников, подавших заявки;

3) отклоненные заявки с обоснованием причин отклонения;

4) оценка заявок Участников, допущенных  к участию в запросе предложений;

5) принятое Комиссией по закупкам решение о победителе запроса предложений.

Протокол подписывается членами Комиссии по закупкам.
2.15. Уведомление Участников о результатах Запроса предложений.

После подведения итогов закупки Организатор закупок направляет Участнику, чья заявка признана лучшей уведомление об итогах запроса предложений. 
2.16.  Обеспечение заявки на участие в запросе предложений не требуется.
2.17.  Обеспечение исполнения обязательств по договора не требуется.
2.18.  Порядок проведения переторжки.

2.18.1. Переторжка является дополнительным элементом закупочной процедуры и заключается в добровольном повышении предпочтительности заявок участников закупки в рамках специально организованной для этого процедуры путем снижения участниками закупки цены своих первоначально поданных заявок, уменьшения сроков поставки товара, выполнения работ, оказания услуг, снижения размера аванса и в других случаях.
2.18.2. Переторжка проводится по решению Заказчика Запроса предложений в любой срок до подведения итогов Запроса предложений.
2.18.3. Заказчик имеет право осуществлять, проводить переторжку в рамках закупки неограниченное количество раз.
2.18.4. При проведении переторжки допущенным к участию в закупке участникам закупки предоставляется возможность добровольно повысить предпочтительность их заявок путем снижения первоначальной (указанной в заявке) цены или путем уменьшения сроков поставки товара, выполнения работ, оказания услуг либо снижения размера аванса или изменения иных условий исполнения договора при условии сохранения остальных положений заявки без изменений.
2.18.5. В переторжке имеют право участвовать все допущенные к участию в закупке участники закупки. Участник закупки вправе не участвовать в переторжке, тогда его заявка остается действующей с ценой, указанной в заявке. Предложения участника закупки по ухудшению первоначальных условий не рассматриваются, такой участник закупки считается не участвовавшим в переторжке, при этом его предложение остается действующим с ранее объявленными условиями. 
2.18.6. Заказчик приглашает к переторжке всех допущенных к участию в закупке участников закупки путем одновременного направления им приглашений с указанием в нем формы, порядка проведения переторжки, сроков и порядка подачи предложений с новыми условиями (по цене, срокам поставки продукции, размеру аванса, либо другим предложениям).
2.18.7. При проведении переторжки участники закупки к установленному заказчиком сроку представляют в письменной форме следующие документы, определяющие измененные условия заявки на участие в процедуре закупки в порядке, установленном для подачи заявок на участие в закупке:
· заявка на участие в уторговывании с указанием суммы нового коммерческого предложения («Заявка на участие в уторговывании» прилагается в составе данной Документации);

· новое коммерческое предложение + расчёт новой цены Заявки.
2.18.8. Участник вправе отозвать поданное предложение с новыми условиями в любое время до начала вскрытия конвертов с предложениями новых условий.
2.18.9. Вскрытие конвертов с измененными условиями заявки на участие в процедуре закупки проводится в порядке, предусмотренном для процедуры вскрытия конвертов, поступивших на процедуру закупки, с оформлением аналогичного протокола и его размещением в единой информационной системе в такие же сроки. На вскрытии конвертов с измененными условиями имеют право присутствовать представители каждого из участников, своевременно представивших такие конверты.
2.18.10. После проведения переторжки победитель определяется в порядке, установленном для данного способа закупки в соответствии с критериями оценки, предусмотренными условиями закупки.
2.19.  Порядок заключения договора.
2.19.1. Договор заключается с Участником, чья заявка признана лучшей.

2.19.2. Договор заключается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, Положением о договорной работе Заказчика, Документацией о закупке, а также Положением о закупках Заказчика.
2.19.3. В срок, не ранее чем через десять дней после подведения итогов закупки, Заказчик направляет Победителю проект договора, заключаемого по итогам процедуры закупки. 
2.19.4. Победитель или участник, с которым по итогам процедуры заключается договор, подписывает его в течение десяти дней с момента получения  данного договора и передает один экземпляр Заказчику. В случае если в установленный срок победитель, с которым по итогам процедуры заключается договор, не представит подписанный им договор заказчику, он признается уклонившимся от его подписания. В этом случае заказчик оставляет за собой право применить к нему меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством РФ.

2.19.5. В случае если победитель закупки уклонился от подписания договора, на усмотрение Заказчика договор может быть заключен с участником, заявке которого присвоен второй номер.

2.19.6.  После получения проекта договора, подписанного победителем закупки, Заказчик подписывает его в установленном порядке.

2.19.7. Договор может быть заключен только после предоставления победителем обеспечения его исполнения, если такое обеспечение предусмотрено документацией о закупке.

2.19.8. Не допускается заключение договора на условиях, отличных от условий, установленных решением Комиссии по закупкам и определенных в заявках победителей процедур осуществления закупки, за исключением случаев, предусмотренных в настоящем Положении.

2.19.9. Заказчик вправе в любое время отказаться от заключения договора по результатам закупки, при этом  Заказчик, не возмещает участнику закупки  расходы, понесенные им в связи с участием в закупке в случаях, предусмотренных настоящим Положением. 

2.19.10. Извещение об отказе от заключения договора размещается Заказчиком в ЕИС, в предусмотренные действующим Законодательством сроки.

2.19.11. После размещения извещения об отказе от заключения договора, Заказчик по письменному запросу участника закупки возвращает поданную им заявку на участие в закупке, включая обеспечение заявки на участие в закупке в случае, если оно было предоставлено участником, в порядке, предусмотренном документацией о закупке.

2.19.12. Исполнение условий договоров, заключенных по результатам проведения процедуры закупок, осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.19.13. Стороны договора несут ответственность за ненадлежащее исполнение своих обязательств по нему в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
2.20 Порядок установления приоритета товаров российского происхождения, поставляемых российскими лицами, при осуществлении закупок товаров путем проведении открытого запроса предложений, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства.
2.20.1. В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 16 сентября 2016г. № 925 в настоящей документации о проведении открытого запроса предложений «На право заключения договора оказания услуг по организации питания в Локомотивном депо ст. Коротчаево» установлен приоритет товаров российского происхождения по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства (далее - приоритет).
2.20.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в открытом запросе предложений, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в закупке.
2.20.3. Установить, что условием предоставления приоритета является следующее:
а) Указание (декларирование) участником закупки в заявке на участие в закупке наименования страны происхождения поставляемых товаров;
б) Документация о закупке содержит сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, являющихся предметом закупки;
в) Отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке, и такая заявка будет рассматриваться как содержащая предложение о поставке иностранных товаров;

г) Для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цена единицы каждого товара, работы, определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора;

д) Отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам будет производиться на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

е) Страна происхождения поставляемого товара будет определяться на основании сведений, содержащихся в заявке на участие в закупке, представленной участником закупки, с которым заключается договор;

ж) В случае, если участник закупки, признанный победителем закупки признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик заключит договор с участником закупки, который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки, который признан уклонившемся от заключения договора. 

з) При исполнении договора, заключенного с участником закупки, которому предоставлен приоритет, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.
2.20.4.  Приоритет не предоставляется в случаях, если:

а) закупка признана несостоявшейся и договор заключается с единственным участником закупки;

б) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами;

в) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;

г) в заявке на участие в закупке, представленной участником запроса предложений содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, при этом стоимость товаров российского происхождения, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров;

2.20.5. Участник закупки несет ответственность за представление недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке.

2.20.6. Документация о закупке содержит сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, являющегося предметом закупки.
� За исключением статей  447 – 449 части первой и статей 1057 – 1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации


� Документы должны быть удостоверены  круглой печатью организации, содержащей её полное фирменное наименование и указание на место её нахождения
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